Rekisteriseloste 25.5.2018

Tama on Koulutus Salmela Ky:n tietosuojaseloste joka koskee rekistereita:

koulutusrekisteri
asiakas- ja laskutusrekisteri

Rekisterinpitdjalla on tietosuoja-asetuksen mukaan velvollisuus informoida selkealla tavalla rekisterdityja. Tama
seloste tayttdaa informointivelvoitteen.

1. Rekisterinpitdja

Koulutus Salmela Ky, Y2237003-9
Jarvilehdontie 40
38800 Jamijarvi

Tietosuojavastaava Jouni Salmela
p. 0407493214
jouni.salmela@koulutussalmela.com

2. Rekisteroidyt

Rekisterissa ovat

Koulutus Salmela Ky:n koulutuksiin osallistuvat kurssilaiset ovat koulutusrekisterissa
Laskujen maksajien henkil6tiedot ovat asiakas- ja laskutusrekisterissa

3. Henkilotietojen kayttotarkoitus

Rekisterin pitdmisen peruste:

Henkilotietoja kasitellaan opiskelijan rekisterdinnissa eri viranomaisrekistereihin. Henkil6tietojen
kasittelyn perusteena on oikeutettu etu ja lakisdateiset velvoitteet.

Henkilotietoja kasitellaan suostumuksen perusteella. Markkinointitarkoitusta ja laskutusta varten
henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on suostumus.

Henkil6tietojen kasittelyn ja rekisterin kdyttotarkoitus

Henkilotietoja kasitellaan vain ennalta maariteltyihin tarkoituksiin, jotka ovat seuraavat:

Koulutus Salmela Ky:n koulutusrekisterid, joka muodostuu yksinomaan ”opiskelijan tiedot rekisteréintia
varten” —lomakkeista, kaytetaan opiskelijan suoritusten rekisterdintiin viranomaistahoille (kuljettajan
ammattipatevyyden rekisterdintiin Trafiin sekd Spekille (Suomen pelastusalan keskusjarjesto)
rekisterdintiin Tieturva ja Tyoturva —koulutuksien suorittamisesta).

Koulutus Salmela Ky:n koulutusrekisteria kdytetaan koulutuksen suorittamisen todistavan kortin
tilaustietoihin kortteja valmistavalle yritykselle.

Koulutus Salmela Ky:n asiakas- ja laskutusrekisteria kaytetdaan asiakassuhteen hoitamiseen.

Koulutus Salmela Ky:n asiakas- ja laskutusrekisteria voidaan kayttaa Koulutus Salmela Ky:n
markkinointitarkoituksiin sahkopostilla, tekstiviestilla tai puhelulla, missa kerrotaan koulutustarjonnasta.



4. Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot

Koulutusrekisteri ja asiakasrekisteri sisdltda seuraavat tiedot:
Yhteystiedot

e nimi, henkildtunnus, ammatti, osoite, kotikunta, kansalaisuus, sahkoposti, puhelinnumero
e erillinen laskutusosoite mikali tarpeellista

Asiakastiedot

e tiedot suoritetusta koulutuksesta

5. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet, joiden kdyttamista koskevat pyynnot tulee tehda osoitteeseen
jouni.salmela@koulutussalmela.com.

Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.

Vastustamisoikeus

Rekisteroity voi vastustaa henkilotietojen kasittelya, mikali kokee, etta henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti.
Suoramarkkinointikielto

Rekisteroidylla on oikeus kieltda tietojen kayttdminen suoramarkkinointiin.

Poisto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen. Kasittelemme
poistopyynnon, jonka jalkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme perustellun syyn, miksi tietoja ei voida
poistaa.

On huomioitava, etta rekisterinpitdjalla voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta pyydettya tietoa.

Rekisterinpitajalla on velvollisuus sailyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2, 10 §) maaritellyn ajan (10
vuotta) mukaisesti. Taman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa ennen maaraajan
umpeutumista.

Rekisterinpitdjalla on velvollisuus sdilyttdd koulutuksen rekisteriaineisto maaritellyn ajan (5 vuotta). Taman vuoksi
koulutusrekisteriin liittyvaa aineistoa ei voida poistaa ennen maaraajan umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisteroitya koskeva henkildtietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen, eikd esim. asiakkuuteen
tai jasenyyteen, voi rekisteroity peruuttaa suostumuksen.

Rekisterdity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes asia
saadaan ratkaistua.



Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle kantelu, jos hdn kokee, ettd rikomme henkil6tietoja
kasitellessamme voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.

6. Sadannonmukaiset tietoldhteet

Asiakastiedot saadaan sdannonmukaisesti asiakkaalta itseltdan asiakassuhteen syntyessa koulutukseen
osallistuessa.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Tietoja ei paasaantoisesti luovuteta markkinointitarkoituksiin Koulutus Salmela Ky:n ulkopuolelle.

Luovutamme tietoja yrityksille mitka valmistavat koulutuksen todentavia kortteja, todistuksia tai muuta
materiaalia asiakkaillemme. Yritykset ovat sitoutuneet noudattamaan tietosuoja-asetuksen vaatimuksia.

8. Kasittelyn kesto

Henkilotietoja kasitelldan padsaantoisesti niin kauan, kuin asiakkuus on voimassa.

Rekisterinpitdjalla on velvollisuus sdilyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2, 10 §) méaaritellyn ajan (10
vuotta) mukaisesti. Taman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa ennen maaraajan
umpeutumista.

Rekisterinpitdjalla on velvollisuus sdilyttda koulutuksen rekisteriaineisto maaritellyn ajan (5 vuotta). Tdman vuoksi
koulutusrekisteriin liittyvaa aineistoa ei voida poistaa ennen maaraajan umpeutumista.

9. Henkilotietojen kasittelijat
Rekisterinpitdja ja tdman tyontekijat kasittelevat henkilotietoja. Voimme myds ulkoistaa henkilbtietojen kasittelyn

osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin takaamme sopimusjarjestelyin, etta henkilotietoja kasitellddn voimassa
olevan tietosuojalainsddaddannoén mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

Paasaantoisesti koulutusrekisteria kasittelevat kouluttajat ja asiakas- ja laskutusrekisteria kasittelevat Koulutus
Salmela Ky:n omistajat Jouni Salmela ja Lotta Salmela.

Ohjelmiston IT-tuella on paasy laskutusrekisteriin.

10. Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Emme kayta tietoja automaattiseen paatdksentekoon tai profilointiin.



